
IMPORTAÇÃO DE LANÇAMENTOS CONTABEIS 

A PARTIR DE UMA PLANILHA EXCEL PARA O CONTABIL PHOENIX. 

 

1) AO DIGITAR OS LANÇAMENTOS NO EXECEL DEVE-SE OBEDECER A SEGUINTE ORDEM: NUMERO DO 

LANÇAMENTO, DATA, VALOR, CONTA A DEBITO, CONTA A CREDITO, NUMERO DO HISTORICO PADRÃO, 

HISTORICO COMPLEMENTAR. NÃO PODE COLOCAR UM TITULO PARA O CABEÇALHO DA COLUNA. 

  ABAIXO TEMOS UMA PLANILHA EXEMPLO. 

 
2) EM SEGUIDA TEM QUE SALVAR A PLANHILHA NO FORMATO CSV. NO EXCEL SERIA A OPÇÃO SALVAR 

COMO/OUTROS FORMATOS/SEPARADO POR VIRGULA(*.CSV). 

3) ENTRE NO SISTEMA  

 
4) NO MENU IMPORTAÇÕES/EXCEL PARA CONTMATIC PARTIDA SIMPLES 



 
5) LEIA O AVISO 

 
 

 

 

 

 



6) CLIQUE EM OK, APARECERA A TELA DE IMPORTAÇÃO. DIGITE O APELIDO DA EMPRESA E O ANO DOS 

LANCAMENTOS. CLIQUE EM SELECIONAR ARQUIVO E ESCOLHA A PLANILHA CSV QUE DESEJA GERAR EM 

SEGUIDA EM CONFIRMAR. 

 
 

7) APARECERA A QUE O ARQUIVO FOI PROCESSADO COM SUCESSO 

 



A PARTIR DESSE PONTO É SÓ ENTRAR NO SISTEMA CONTABIL DA CONTMATIC E FAZER A IMPORTAÇÃO DOS 

LANCAMENTOS. OS USUARIOS QUE UTILIZAM O SISTEMA CONTABIL DA CONTMATIC JÁ CONHECEM A OPÇÃO DE 

IMPORTAÇÃO DE ARQUIVOS TXT. 

 

 

O SISTEMA POR PADRAO DEVE ESTAR ALOCADO EM UM PASTA CHAMADA AA_DINO, NESSA PASTA SEMPRE SERA 

SALVO O ARQUIVO DA CONTMATIC QUE ARMAZENA OS LANCAMENTOS CONTABEIS NO FORMATO ESTABELECIDO DA 

PROPRIA CONTMATIC. 

 

ABAIXO SEGUE EXEMPLO DE UM TXT JÁ FORMATADO NAS POSIÇÕES QUE O SISTEMA CONTMATIC CONTABIL EXIGE. 

 

 


